
​網​​走​​市​​総​​合​​計​​画​​策​​定​​支​​援​​業​​務​​委​​託​​仕​​様​​書​

​１​​．​​業​​務​​名​

​　​​網​​走​​市​​総​​合​​計​​画​​策​​定​​支​​援​​業​​務​

​２​​．​​業​​務​​の​​目​​的​

​　​​本​​業​​務​​は、​​令​​和​​１​​０​​年​​度​​か​​ら​​令​​和​​１​​９​​年​​度​​を​​計​​画​​期​​間​​と​​す​​る​​網​​走​​市​​の​​最​​上​​位​​計​​画​​「網​​走​

​市​​総​​合​​計​​画​​（基​​本​​構​​想・​​基​​本​​計​​画）」​​（以​​下​​「総​​合​​計​​画」​​と​​い​​う。）​​の​​策​​定​​に​​関​​す​​る​​総​​合​

​的​​な​​支​​援​​業​​務​​と​​す​​る。​​　​

​３​​．​​委​​託​​期​​間​

​　​​契​​約​​締​​結​​日​​か​​ら​​令​​和​​９​​年​​３​​月​​３​​１​​日​​ま​​で​

​　​​　​

​４​​．​​業​​務​​内​​容​

​　​​総​​合​​計​​画​​の​​策​​定​​に​​関​​す​​る​​業​​務​​全​​般​​の​​う​​ち、​​概​​ね​​次​​に​​掲​​げ​​る​​事​​項​​に​​関​​す​​る​​支​​援​​を​​行​​う。​

​（１）​​総​​合​​計​​画​​の​​策​​定​​に​​関​​す​​る​​総​​合​​的​​な​​ア​​ド​​バ​​イ​​ス​​及​​び​​手​​法​​の​​提​​案​

​　・​​策​​定​​ス​​ケ​​ジュー​​ル​​や​​市​​民​​参​​画​​プ​​ロ​​セ​​ス​​に​​関​​す​​る​​効​​果​​的​​な​​手​​法​​の​​提​​案・​​助​​言​

​　・​​他​​自​​治​​体​​に​​お​​け​​る​​総​​合​​計​​画​​の​​策​​定​​に​​係​​る​​先​​進​​事​​例​​等​​の​​情​​報​​提​​供​

​（２）​​ま​​ち​​の​​現​​況​​把​​握​​及​​び​​構​​造​​の​​分​​析​

​　​​　​​既​​存​​地​​域​​資​​料​​（各​​種​​計​​画​​書​​等）​​を​​収​​集・​​分​​析​​す​​る​​と​​と​​も​​に、​​以​​下​​の​​項​​目​​等​​に​​つ​​い​​て​

​現​​況​​基​​礎​​デー​​タ​​を​​収​​集・​​整​​理​​し、​​本​​市​​の​​課​​題​​抽​​出​​お​​よ​​び​​将​​来​​像​​等​​の​​提​​案​​を​​行​​う​​こ​​と​

​　・​​本​​市​​と​​人​​口​​規​​模​​や​​産​​業​​構​​造​​等​​が​​類​​似​​す​​る​​自​​治​​体​​と​​の​​比​​較​

​　・​​本​​市​​の​​特​​徴・​​特​​性、​​強​​み・​​弱​​み​​の​​抽​​出​​（​​SWOT​​分​​析​​等）​

​　・​​将​​来​​人​​口​​等​​主​​要​​指​​標​​の​​推​​計、​​及​​び​​想​​定​​さ​​れ​​る​​本​​市​​へ​​の​​影​​響​

​　・​​現​​行​​計​​画​​や​​地​​方​​創​​生​​総​​合​​戦​​略​​等​​の​​進​​捗​​評​​価​​と​​課​​題​​抽​​出​

​　・​​庁​​内​​各​​部​​署​​を​​対​​象​​と​​し​​た、​​分​​野​​別​​の​​現​​状・​​課​​題​​及​​び​​施​​策​​検​​討​​に​​関​​す​​る​​調​​査​​シー​​ト​​の​

​設​​計・​​集​​約、​​及​​び​​必​​要​​に​​応​​じ​​た​​各​​課​​ヒ​​ア​​リ​​ン​​グ​​の​​実​​施​

​（３）​​住​​民​​ア​​ン​​ケー​​ト​​調​​査​​の​​分​​析​​お​​よ​​び​​報​​告​​書​​作​​成​

​　​​　​​総​​合​​計​​画​​策​​定​​の​​基​​礎​​資​​料​​と​​す​​る​​た​​め、​​本​​市​​が​​実​​施​​し​​た​​住​​民​​ア​​ン​​ケー​​ト​​調​​査​​（無​​作​​為​

​抽​​出​​２​​，​​０​​０​​０​​人​​規​​模）​​の​​精​​査​​済​​み​​集​​計​​デー​​タ​​を、​​計​​画​​へ​​の​​反​​映​​に​​向​​け、​​結​​果​​を​​報​​告​

​書​​と​​し​​て​​取​​り​​ま​​と​​め​​る​​。​

​（４）​​トッ​​プ​​イ​​ン​​タ​​ビュー​​及​​び​​庁​​内​​ヒ​​ア​​リ​​ン​​グ​​等​​の​​実​​施​

​　​​　​​　​​必​​要​​に​​応​​じ​​て、​​首​​長​​へ​​の​​イ​​ン​​タ​​ビュー​​や​​庁​​内​​各​​担​​当​​課​​へ​​の​​ヒ​​ア​​リ​​ン​​グ​​等​​を​​実​​施​​し、​

​　​​　​​将​​来​​に​​向​​け​​た​​課​​題​​や​​ま​​ち​​づ​​く​​り​​の​​方​​向​​性​​等​​を​​把​​握​​し、​​計​​画​​策​​定​​の​​基​​礎​​と​​す​​る。​

​（５）​​庁​​内​​総​​合​​計​​画​​策​​定​​会​​議​​の​​運​​営​​支​​援​

​　​​庁​​内​​総​​合​​計​​画​​策​​定​​会​​議​​等​​（１​​回​​程​​度）​​に​​出​​席​​し、​​ファ​​シ​​リ​​テー​​ショ​​ン​​業​​務​​を​​遂​​行​​す​

​　​​る。​​ま​​た、​​こ​​れ​​に​​付​​随​​す​​る​​会​​議​​資​​料​​の​​作​​成、​​議​​事​​要​​旨​​の​​と​​り​​ま​​と​​め​​等、​​事​​務​​局​​運​​営​​支​

​　​​援​​に​​関​​す​​る​​一​​連​​の​​業​​務​​を​​担​​う​​も​​の​​と​​す​​る。​

​（６）​​総​​合​​計​​画​​審​​議​​会​​の​​運​​営​​支​​援​

​　​​　​​　​​審​​議​​会​​等​​（１​​回​​程​​度）​​に​​出​​席​​の​​上、​​ファ​​シ​​リ​​テー​​ショ​​ン​​業​​務​​を​​実​​施​​す​​る。​​こ​​れ​​に​​付​

​　​​　​​随​​す​​る​​会​​議​​用​​資​​料​​の​​作​​成、​​議​​事​​要​​旨​​の​​と​​り​​ま​​と​​め、​​そ​​の​​他​​事​​務​​局​​運​​営​​支​​援​​に​​関​​す​​る​​一​
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​　​​　​​連​​の​​業​​務​​を​​担​​う​​も​​の​​と​​す​​る。​

​（７）​​市​​民​​ワー​​ク​​ショッ​​プ​​等​​の​​運​​営​​支​​援​

​　​​住​​民​​参​​画​​の​​一​​環​​と​​し​​て、​​基​​本​​構​​想​​で​​設​​定​​す​​る​​ま​​ち​​の​​将​​来​​像​​を​​住​​民​​と​​と​​も​​に​​考​​え​​る​​た​

​　​​め​​の​​ワー​​ク​​ショッ​​プ​​（５​​回​​程​​度）​​を​​実​​施​​す​​る。​​実​​施​​に​​際​​し​​て​​は、​​必​​要​​な​​支​​援​​（企​​画​​提​

​　​​案、​​資​​料​​作​​成、​​ファ​​シ​​リ​​テー​​ター​​の​​配​​置​​等）​​を​​行​​い、​​総​​合​​計​​画​​へ​​の​​反​​映​​を​​行​​う。​

​（８）​​中​​高​​生​​ワー​​ク​​ショッ​​プ​​等​​の​​運​​営​

​　​​　​​中​​高​​生​​を​​対​​象​​と​​し​​た​​ワー​​ク​​ショッ​​プ​​（２​​回​​程​​度）​​を​​実​​施​​す​​る。​​実​​施​​に​​際​​し​​て​​は、​​対​

​　​​象​​者​​に​​応​​じ​​た​​企​​画​​立​​案、​​資​​料​​作​​成、​​お​​よ​​び​​ファ​​シ​​リ​​テー​​ター​​の​​配​​置​​等​​の​​運​​営​​全​​般​​を​​遂​

​　​​行​​し、​​総​​合​​計​​画​​へ​​反​​映​​す​​る​​た​​め​​に​​取​​り​​ま​​と​​め​​る​​。​

​５​​．​​成​​果​​品​

​　​​成​​果​​品​​は​​以​​下​​の​​と​​お​​り​​と​​し、​​す​​べ​​て​​電​​子​​デー​​タ​​に​​て​​納​​品​​す​​る​​こ​​と。​

​（１）​​総​​合​​計​​画​​書​​（基​​本​​構​​想​​案）​

​（２）​​総​​合​​計​​画​​書​​基​​本​​構​​想​​案​​概​​要​​版​

​（３）​​住​​民​​ア​​ン​​ケー​​ト​​調​​査​​結​​果​​報​​告​​書​​一​​式​​（公​​表​​用​​デー​​タ​​含​​む）​

​（４）​​そ​​の​​他、​​各​​種​​会​​議​​の​​議​​事​​録​​等​​の​​報​​告​​書​​類​​一​​式​

​６​​．​​留​​意​​事​​項​

​（１）​​各​​種​​会​​議​​及​​び​​ワー​​ク​​ショッ​​プ​​等​​の​​会​​場​​確​​保​​並​​び​​に​​参​​加​​者​​の​​募​​集​​は​​本​​市​​が​​行​​い、​​そ​​れ​

​　​​　​​に​​伴​​う​​会​​場​​使​​用​​料​​も​​本​​市​​が​​負​​担​​す​​る​​も​​の​​と​​す​​る。​

​（２）​​本​​業​​務​​の​​遂​​行​​に​​お​​い​​て​​得​​ら​​れ​​た​​資​​料​​や​​情​​報​​等​​は、​​本​​市​​の​​許​​可​​な​​く​​第​​三​​者​​へ​​公​​表、​​貸​

​　​​　​​与、​​使​​用、​​複​​写、​​又​​は​​漏​​え​​い​​し​​て​​は​​な​​ら​​な​​い。​

​（３）​​受​​託​​者​​及​​び​​そ​​の​​業​​務​​従​​事​​者​​は、​​在​​職​​中​​は​​も​​と​​よ​​り​​退​​職​​後​​（契​​約​​終​​了​​後）​​に​​お​​い​​て​​　​

​　​​　​​も、​​業​​務​​上​​知​​り​​得​​た​​秘​​密​​を​​い​​か​​な​​る​​者​​に​​も​​漏​​え​​い​​し​​て​​は​​な​​ら​​な​​い。​

​（４）​​業​​務​​の​​実​​施​​に​​あ​​たっ​​て​​は、​​必​​要​​な​​人​​員​​を​​確​​保​​し、​​十​​分​​な​​業​​務​​遂​​行​​体​​制​​を​​構​​築​​す​​る​​こ​

​　​​　​​と。​​な​​お、​​主​​担​​当​​者​​に​​は、​​地​​方​​自​​治​​体​​に​​お​​け​​る​​総​​合​​計​​画​​策​​定​​業​​務​​等​​の​​実​​績​​を​​有​​す​​る​​者​

​　​​　​​を​​配​​置​​す​​る​​も​​の​​と​​す​​る。​

​（５）​​受​​託​​者​​は、​​契​​約​​期​​間​​中、​​本​​市​​と​​緊​​密​​な​​連​​絡​​調​​整​​の​​も​​と​​に​​業​​務​​を​​履​​行​​し、​​進​​捗​​状​​況​​を​

​　​​　​​適​​宜​​報​​告​​す​​る​​こ​​と。​​ま​​た、​​本​​市​​が​​必​​要​​と​​認​​め​​る​​場​​合​​に​​は、​​随​​時​​協​​議​​を​​行​​わ​​な​​け​​れ​​ば​​な​

​　​​　​​ら​​な​​い。​

​（６）​​本​​仕​​様​​書​​に​​明​​記​​さ​​れ​​て​​い​​な​​い​​事​​項、​​又​​は​​解​​釈​​に​​疑​​義​​が​​生​​じ​​た​​事​​項​​に​​つ​​い​​て​​は、​​本​​市​

​　​​　​​と​​受​​託​​者​​が​​協​​議​​の​​上、​​決​​定​​す​​る​​も​​の​​と​​す​​る。​

​７​​．​​本​​委​​託​​業​​務​​に​​含​​ま​​な​​い​​主​​な​​事​​項​​（対​​象​​外​​業​​務）​

​　​​本​​委​​託​​業​​務​​の​​対​​象​​範​​囲​​を​​明​​確​​に​​す​​る​​た​​め、​​次​​に​​掲​​げ​​る​​事​​項​​に​​つ​​い​​て​​は​​本​​委​​託​​業​​務​​に​​含​​ま​

​な​​い​​も​​の​​と​​す​​る。​

​（１）​​総​​合​​計​​画​​「基​​本​​計​​画」​​に​​関​​す​​る​​業​​務​

​（２）​​総​​合​​計​​画​​「実​​施​​計​​画」​​に​​関​​す​​る​​業​​務​
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